BIREFLINE

E-RECRUITING TALENT MANAGEMENT

Dokumentation Modul Stellenantrag
1.Linienvorgesetzte

Der/die Linienvorgesetzte kann unter seinem Konto einen neuen Stellenantrag erfassen:

Link: https://dp.refline.ch/xxxxxx/@ @loginForm.html|

FEFL ”_]E = en de ir it | Vanessa Hunkeler

Bewerbungen : Abgeschl. Bewerbungen : Vergleichen Esteleﬂantrage Konto

,Stellenantrag hinzufiigen”

FEFLINE = en de T it  Vanessa Hunkeler = [HR Manager] = [Abmelden]

Bewerbungen | Abgeschl. Bewerbungen  Vergleichen @ Stellenantrage = Konto

Stellenantrag hinzufligen

Stellenbezeichnung Stellenbetreuer HR Manager Genehmiger Unternehmen  Abteilung  Arbeitsort Status

Meuer Stellenantrag  Vanessa Hunkeler  Vansssza Hunkeler  Vani Hunki Refline Zirich Refline Demo, 6340 Baar abgeschlossen

Test 1 neu Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler, Vani Hunki Refline Zurich — Refline Demo, 6340 Baar zur Genehmigung eingereicht P

Der Linienvorgesetzte kann Titel und Aufgaben sowie weitere Informationen zum Stellenantrag
ausfillen:

Refline AG


https://dp.refline.ch/xxxxxx/@@loginForm.html

reFLINe

BIREFLINE

E-RECRUITING | TALENT MANAGEMENT

Bewerbungen ;Abgeschl Bewerbungen : Vergleichen ;Sle\lenantr'age ;I(unlu

en de fr it | Vanessa Hunkeler . [HR Manager] ~ [Abmelden] :

Angaben zur Stelle

Titel *
Testantrag

Beschreibung

gls 1| =

B =

Aufgaben

gle r|i=

=E| D =]

Angaben zur Stelle

Unternehmen =
Refline Zurich, Zurich

Arbeitsort Adresse *

Refline Demo, Baarermattsirasse 10, Baar

Land
Schweiz v

Region
Kein Wert v

Abteilung
Kein Wert v

Aktueller Stelleninhaber

Grund
Wir haben zu wenig Ressourcen und brauchen dringend
Verstarkung|
4
Wisderbesetzung * Budgetiert *
' ja ® nein ® ja O nein

Refline AG

[ & & = o

[ & = F

Pensum (Min.)
100%

Pensum (Max.) ™
100%

Anstellungeverhaltnis
Festanstellung

Eintrittsdatum Typ
Sofort

Eintrittsdatum (TT.MM.JJM)

Befristetes Anstellungsdatum bis (TT.MM.JJJJ)

Sprache *
de v

Min. Lehn (google for jobs)

Max. Lohn {google for jobs)

Gehaltstyp (google for jobs)
® pro Jahr

) monatlich
© pro Woche
O pro Tag
) pro Stunde

Gehaltswahrung (google for jobs)

CHF

Lohn (intern)

Gehaltstyp

Lohnstufe

Gehaltsgruppe

Funktionsstufe

Kostenstelle



BIREFLINE

E-RECRUITING | TALENT MANAGEMENT

Verantwortliche Personen

Stellenbeantrager * HR Manager * Stellenantrag Genehmiger
Hunkeler, Vanessa (Admin) v Hunkeler, Vanessa {Admin) v

Der Stellenantrag kann als Entwurf gespeichert werden.

Hinzufigen Abbrechen

Zudem muss der verantwortliche HR Manager gewahlt werden, der den Stellenantrag reviewen wird.
Danach kann der Stellenantrag als Entwurf gespeichert werden und verbleibt so lange im Status
yerstellt”. Sobald gewiinscht, kann der Antrag ans HR gesendet werden zur Prifung und
Weiterverarbeitung:

Der Siellenanirag wurde als Entwurf gespeichert. Sie konnen den Stellenantrag ans HR senden zur Prafung.

Stellenantrag an HR senden Léschen

Stellenantrag an HR senden 6

Das HR wird per Email informiert und kann den Stellenantrag prifen und zur Genehmigung
einreichen.
Befrefi *

Neuer Stellenantrag fir das Team "Finanzen” in Zarich

Textiteil *
Kannst du bitte diesen Antrag prifen, falls ndtig ergdnzen und dann zur Genshmigung
weitergeben? Besten Dank und Gruss, Vanessa

£

Schliessen

Refline AG



2. HR

RE-LINE

E-RECRUITING

TALENT MANAGEMENT

Das HR wird per Email informiert und sieht den Antrag unter ,Stellenantrage”

Qf_ﬁ\ntworten @.Allen antworten Qf,\*."eiterleiten

Vanessa Hunkeler <support@refline.ch>

Neuer Stellenantrag fiir das Team "Finanzen” in Ziirich

support@refline.ch

Kannst du bitte diesen Antrag priifen, falls nétig ergdnzen und dann zur Genehmigung weitergeben? Besten Dank und Gruss, Vanessa

rerFLINne

My Refline : Stellen

Stellenantrage

Sfellenbezeichnung:
Stellenbeantrager:
HR Manager:
Genehmiger

Irgendeine Rolle

Stellenbezeichnung
Meuer Stellenantrag
Test 1 neu

Test1

Testantrag 1
Testantrag Marz

testneu

Talenfpoal | Archiv v

Kein Wert

Publikationen

Hunkeler, Vanessa (Admin)

Kein Wert

Kein Wert

Stellenbetreuer

anessa Hunkeler
Wanessa Hunkeler
WVanessa Hunkeler
Vanessa Hunkeler
Wanessa Hunkeler

WVanessa Hunkeler

HR Manager

Vanessa Hunkeler
Vanessa Hunkeler
‘Vanessa Hunkeler
Vanessa Hunkeler
‘Vanessa Hunkeler

‘Vanessa Hunkeler

Genehmiger

Wani Hunki
Wanessa Hunkeler, Vani Hunki
Wani Hunki

Vanessa Hunkeler, Vani Hunki

Admin

Siafislik =

Unternehmen:
Abteilung
Arbeitsort:

Status

Hilfe en

Kein Wert
Kein Wert
Kein Wert

Kein Wert

Anzeigen: Eigene Stellenafrage

Unternehmen
Refline Zirich
Refline Zirich
Refline Zrich
Refline Zdrich
Refline Zurich

Refline Zirich

Suchen

Abteilung

de fr it = Vanessa Hunkeler | [Linienvorgesetzter] [Abmelden]

Erweiterte Suche | Suchbegriff Q

Akfion +

U SIPESEREREETE SRl | Alle Stallanantrage anzaigen

Arbeitsort

Refiine Demo
Refline Demo
Refline Demo
Refiine Demo
Refline Demo

Refline Demo

Status

abgeschlossen a3
zur Genehmigung eingereicht £ R
abgewiesen £
abgewiesen a3
Stellenanirag ans HR versendet s R
erstelit s

Das HR kann mit Klick auf den Titel auf den Stellenantrag zugreifen, diesen prifen und
gegebenenfalls ergdnzen. Zudem muss das HR gemdss Firmenvorgabe die Person(en) als Genehmiger
eintragen, welche den Stellenantrag genehmigen darf/dirfen (Die Genehmiger missen tber die
Rolle , Linienvorgesetzte” verfiigen).

Refline AG



Land

Schweiz A
Region

Kein Wert v
Abteilung

Kein Wert A

Aktueller Stelleninhaber

Grund

Wir haben zu wenig Ressourcen und brauchen dringend
Verstarkung

Wiederbesetzung * Budgetiert =

O ja ® npein ® ja O nein
History
Erstelit durch Vanessa Hunkeler 09.03.2020 08:41:53
Abgeschickt durch ‘Vanessa Hunkeler 09.03.2020 05:54:11
Uberarbeitet durch -—

Abgeschlossen durch -—

Verantwortliche Personen

Stellenbeantrager *

Hunkeler, Vanessa (Admin)

Genehmiger

‘iorname Nachname

Anstellungsverhaltnis
Festanstellung

Einfriftsdatum Typ
Sofort

Eintrittsdatum (TTMM.JJJJ)

Befristetes Anstellungsdatum bis (TT.MM.JJJJ}

HR Manager *
v Hunkeler, Vanessa {Admin)

Kommentar

Gel
-

RE-LINE

E-RECRUITING |

TALENT MANAGEMENT

haltstyp (google for jobs)

) pro Jahr

! monatlich

) pro \Woche

) pro Tag

) pro Stunde

Gel

haltswihrung (google for jobs)

CHF

Lohn (intern)

Gel

haltstyp

Lohnstufe

Gel

haltsgruppe

Funktionsstufe

Kostenstelle

+ Genehmiger hinzufiigen

Status x

te figen Sie mindestens einen Genehmiger hinz:

Kommentare

‘Vomame Machname

Der Stellenantrag kann gepruft werden. Bitte reichen Sie den Stellenantrag an die Genehmiger weiter, sobald Sie ihn geprift haben.

Kommentar

4 Kommentar hinzufiigen

Erstelil X

Sobald der Stellenantrag gepriift, allenfalls ergdnzt und bereit zur Freigabe ist, kann er vom HR zur
Genehmigung eingereicht werden.

Genehmiger

Vorname Machname
Wani Hunki
Kommentare

\iormame Machname

Der Stelienantrag kann geprift werden. Bitte reichen Sie den Stellenanirag an die Genehmiger weiter, sobald Sie ihn geprift haben.

Keine Anderungen durchgefiihrt.

Zur Genehmigung einreichen |  Léschen

Der Text kann manuell angepasst werden, falls gewiinscht.

Refline AG

Kommentar

Kommentar

+ Genehmiger hinzufiigen
Status X

pendent n

= Kommentar hinzufigen

Erstelit 3
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Zur Genehmigung einreichen

Zur Genehmigung einreichen
Betreff

HNeuer Siellenantrag
Teodteil *

Bitte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Sie ihn ab:
"Testanfrag Marz"

s

Schliessen

6
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3. Genehmiger

E-RECRUITING

RE™

LINE

| TALENT MANAGEMENT

Danach werden per Email die ,Genehmiger” informiert Gber den Stellenantrag:

‘Won: Vanessa Hunkeler <support@refline.ch>
Dabunm: Mo, 9. Micz 2020 um 09:11
Betreff: Neuer Stellenantrag

An; <vanessa@gmail.coms

Bitte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Ske ihn abx
“Testantrag Mirz™

Lirik:

hittps:/fdp.refline.ch/ 100140/ jobRequests1 1158098/ edit.html

Mit Klick auf den Link werden Sie direkt auf den Antrag gefuhrt:

& dp.refline.ch/100140/jobRequests/11158098/edithtml

100dle @ FHGR: H...

@ Refline @ SWITCH edu-DLo.. @ Refline Demo

reFLINE

] Abgeschl ol

@ Justinmind Prototy...

Stellenanirage

B wyLastPass vault @) Stammdaten | bexio

Konto

Zeiteintrage: Heute..  #%

monday - Inbox [ onboarding.drawio...  [I§ UX/UI Design | Trello

i ™  endefit VaniHunk | [Abmelden]

Titel *
Testantrag Marz

Beschreibung
Beschreibung

Aufgaben
Aufgaben

Anforderung
Anforderung

Angebot
Angebot

Angaben zur Stelle

Unternehmen * Refline Ziirich, Zrich

Arbeitsort Adresse * Refine Demo, Baarermatistrasse 10, Baar

Land
Schweiz

Region

Abteilung

Artueller Stelleninnaber

Grund

Wir haben zu wenig Ressourcen und brauchen dringend
Verstarkung

Wiederbesetzung * Budgetiert *
ja ® nein ® ja nein
History

Fensum (Min.) *
100%

Fensum (Max.) *
100%

Anstellungsverhaltnis
Festanstellung

Eintrittsdatum Typ
Sofort

Eintrittsdatum (TT.MM.JJJJ)

Befristetes Anstellungsdatum bis (TTMM.JJJJ}

Erstellt durch
Abgeschickt durch

Uberarbeitet durch

Vanessa Hunkeler 09.03.2020 08:41:53
‘Vanessa Hunkeler 09.03.2020 08:54:11

Vanessa Hunkeler 09.03.2020 09:11:54

Abgeschlossen durch —

Sprache *
de

Min. Lohn (google for jobs)

Max. Lohn (google for jobs)

Gehaltstyp (goegle for jobs) pro Jahr

Gehaltswahrung (google for jobs)

CHF

Lehn (infern)

Gehaltstyp

Lohnstufe

Gehaltsgruppe

Funktionsstufe

Kostenstelle

Der oder die ,,Genehmiger” konnen den Antrag genehmigen oder Ablehnen:

Refline AG



BIREFLINE

E-RECRUITING | TALENT MANAGEMENT

Verantwortliche Personen

Stellenbeantrager * Hunkeler, Vanessa (Admin) HR Manager * Hunkeler, Vanessa (Admin)
Genehmiger
Vorname Machname Kommentar Status
Vani Hunki approve or reject
Kommentare == Kommeniar hinzufugen
Vormame Nachname Kommentar Erstellt X

Bifte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Sie ihn ab

Es ist zudem moglich, die Begriindung mit einem Kommentar zu erganzen.

Sobald alle Genehmiger den Entscheid abgeschickt haben, andert der Status von ,,zur Genehmigung
eingereicht” auf ,genehmigt” oder , abgelehnt” und der Linienvorgesetzte und das HR werden
informiert iber den Entscheid.

Stellenantrag genehmigen

EBitte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Sie ihn ab
Kommentar

e

Schliessen

a) Abweisen:

Stellenantrag genehmigen

EBitte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Sie inn ab
Kommentar

Schliessen

Falls abgewiesen:

Die involvierten Personen werden informiert Giber den Entscheid. Der Stellenantrag verbleibt in der
Liste als ,,abgewiesen”.

Refline AG
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Vani Hunki [Abmelden]

rEFLIﬂE = en de fr it

Bewerbungen ~ Abgeschl. Bewerbungen ~ Vergleichen

tellenantrage |

Stellenantrag hinzufligen

Stellenbezeichnung  Stellenbetreusr HR Manager Genehmiger Unternehmen  Abteilung  Arbeitsort Status

a Vani Hunki André Fallet Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar  Stellenantrag ans HR versendet s %
Meuer Stellenantrag ~ Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar abgeschlossen £
Test 1 neu Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler, Vani Hunki Refline Zurich  — Refline Demo, 6340 Baar zur Genehmigung eingereicht £ xR
Testt Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refline Zurich — Refline Demo, 6340 Baar abgewiesen £ R
Testantrag 1 Vanessa Hunkeler ~ Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler, VaniHunki  Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar  abgewiesen £ xR
Testantrag Marz Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refline Zarich  — Refline Demo, 6340 Baar a3

b) Genehmigen:

Stellenantrag genehmigen

Eitte genehmigen Sie den Stellenantrag oder lehnen Sie ihn ab
Kommentar

A

Schliessen

Falls genehmigt:

Die involvierten Personen werden informiert Gber den Entscheid. Der Stellenantrag verbleibt in der
Liste als ,,genehmigt”.

VaniHunki  [Abmelden]

rEFLINE onde it

Bewerbungen : Abgeschl Bewerbungen Vergleichen : Stellenantrage @ Konto
Stellenantrag hinzuflgen

Stellenbezeichnung  Stellenbetreuer HR Manager Genehmiger Unternehmen  Abteilung  Arbeitsort Status

a Vani Hunki André Fallet Refline Zurich  — Refline Demo, 6340 Baar  Stellenantrag ans HR versendet SR

Meuer Stellenantrag ~ Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refline Zurich — Refline Demo, 6340 Baar abgeschlossen a3

Test 1 neu Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler, Vani Hunki Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar zur Genehmigung eingereicht £ xR

Testl Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar abgewiesen Fa

Testantrag 1 Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler, Vani Hunki  Refline Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar  abgewiesen £ %

Testantrag Marz Vanessa Hunkeler  Vanessa Hunkeler  Vani Hunki Refling Zirich  — Refline Demo, 6340 Baar|  genshmigt S

Refline AG
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4. HR (nur falls Antrag genehmigt)

Das HR wird informiert, dass der Stellenantrag genehmigt worden ist. Der Antrag kann abgeschlossen
werden, in dem aus dem Antrag eine Stelle generiert wird:

Wiederbeseizung * Budgetiert =

Gehaltsgruppe
® ja O nein © ja @ nein

History Funktionsstufe

Erstellt durch Vanessa Hunkeler 08.03 2020 08:41:53

Abgeschickt durch Vanessa Hunkeler 09 03 2020 085411 Kostenstells

Uberarbeitet durch Vanessa Hunkeler 09.03.2020 09:11:54

Abgeschlossen durch  ——

Verantwortliche Personen

Stellenbeantrager * HR Manager *

Hunkeler, Vanessa (Admin) v Hunkeler, Vanessa (Admin) v
Genehmiger =+ Genehmiger hinzufugen
Vorname: Nachname Kommentar Status X
Vani Hunki genehmigt x
Kommentare = Kommentar hinzuflgen
Vorname Machname Kommentar Erstellt x

Der Stellenantrag wurde genehmigt.

@ Stallenantrag abschliessen | Laschan

Stellenantrag abschliessen

Stellenantrag fertigstellen und Stelle erfassen
Stelle *
_ Refline Lernende Stelle

U Refline Stelle

Stellenkontakt =
Adrian Cberle, Zurich adrian.cberle@refline ch

Linienkontaki *
Adrian Obere, Zirich adrian.cberle@refline.ch

Betreff

Stellenanirag abgeschlossen

Textteil *
Der Stellenantrag "Testantrag Marz" wurde ferliggestellt.

s

Das HR muss gewisse Felder bestatigen und kann daraus die Stelle generieren:

10
Refline AG



BIREFLINE
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rEFLlﬂE L Hilfe en de fr it Vanessa Hunkeler [Linienvorgesetzter] [Abmelden]
My Refline | Stellen | Talentpool | Archiv » | Publikationen | Stellenantrage  Tools » | Admin v | Statistik v |

. Erweiterte Suche Suchbegriff Q
Sie sind hier: Refline Demo > Testantrag Marz

Bearbeiten Bewerbungen ;Emplehlungen ;A\J’AM Fragen Dokumente History ;Liniens\chl Publikationen |

Aktion =
Bitte bestaligen Sie die Benutzerkonfiguration
Angaben zur Stelle Standard Sprache: de
Titel *
Testantrag Marz B Aktuelle Sprache: de
Beschreibung

B B zliE =8

il
1[]
[
B

Beschreibung

Der /die zugewiesene Linienverantwortliche sieht das Inserat, sobald dieses erstellt worden ist (noch
bevor es publiziert ist).

FerFLINEe

. en de fr it

Bewerbungen éAbgeschl. Bewerbungen ‘Vergleichen Stellenantrége :

Assistent/In mit Schwerpunkt Englisch

Beispielsstelle @&

[ [

11
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